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1. PROCEDURA REJESTRACIJI

1.1 Rejestracja firmy

1. Nalezy wej$¢ na strong www.mieszkania.net
2. Nastepnie nalezy wybra¢ z menu Rejestracja opcj¢ Dla firm.

Logowanie

+ Dla wszystkich

+ Dla SDEEJ‘V-
+ Dla firm [

3. W kolejnym kroku nalezy wybra¢ biuro nieruchomosci [1], po czym klikna¢ na przycisk
Dalej[2].

Rejestracja firmy w Mieszkania.net - wybor typu firmy

wWeyhierz typ firmy

biuro nieruchormosci firma projekivjgca wnetza

fifma Zeczoznawcza

hiuro architekioniczne
desweloper firma budowlana
firma remuontowa firma transportowa
firtma uhezpieczeniowa

Agencia Wiasnosci Rolnej 5P

instrtucja finansowa

o X e e Ne T

samorzad

i T T T T T

Spotdzielnia mieszkaniows

szczeqotowe informacie o rejestracii

4. Nalezy z jak najwigksza staranno$cia wypetni¢ dane rejestracyjne, z ktorych utworzona zostanie
automatycznie Panstwa elektroniczna wizytowka (Wirtualna prezentacja firmy). Ta
prezentacja w Internecie jest bardzo istotnym elementem reklamowym Panstwa firmy.

UWAGA: nalezy zapami¢ta¢ wpisywang nazwe uzytkownika (Login) i haslo, poniewaz beda
one potrzebne przy kazdorazowym logowaniu si¢ do portalu.


http://www.mieszkania.net/

Rejestracja w Mieszkania.net - formularz rejestracyjny

Uwaga: tylko pola w kolorze czerwonyim 53 wymagans.

Formularz rejestracyjny firmy
Informacje ogdlne

Typ firny: | biuro rieruchomasc =l
Marwa fiermy [TEST TEST TEST
Adres ul. Testowa
Kod pocztowy [01-234 | Misto [warszawa
Wojewddztwo |MAZOWIECKIE =]
Telefon 1j022 |- [567 3180
Osobia da kontaktdw [Imie | Mazwisko

Acres e-mal jinfo@locumnet.pl
Login [test Frosze samodzelnie wybrad nazwe wiytkownika oraz hasta,
za pomocy kidrpch quziscle Parisbwo identyfikowani
Haslo |sese w Mieszkania, net,
Powtorz hasio [eess
tanie ? Jedel kiedykobsick skorrystasz 2 opji
ot IP!‘I#‘IE p(zypummu hasta, poproszony zostaniesz
Odporwie &chbonved B o odpowied: na wpisane proez Chebes
pytanie, Jedel odpowieds beadzie prawidlows
hiasto zostanis wyswethone,
Akres M |
Telefon 2| -
Murmer faksu | |
Dodatkowy kontakt: //rejestracja testowa 3
Dodatkowy opiz do kontaktu =l
Liczha lat dzigalnoda 5
Liczha pracownikidw | S
Tekst reklamowy [/ /e jestracia testowa =]
¥ tym miejscu pojawi sie tekst
reklamowy
E
Odnednik do Masre”
witryry WA
Informacje dotyczace specjalizacii
Wybierz speciainodd, kidre najlepss] opisus, Twola deialaingdt.
Dostepne specianodc Moje specianodcl
obiekty mieszcania
Ick:ale
dzialki
»>
<
Informacie dotyczace lokalizacii
Wiybierz lokalzacie, na ktdrych prowadsisz swiajg dnsainods.
Moiesz odszukiad mazal:i&mjaﬁ:ja;name:
Podza terytoniang kraju [ it ]
wijewodztwo powiat gmina
|MazownECKIE = |warszawsla x| |warszawa =l
dashnica osiads
|Praga-Potudnie =] | Gockw =l

Jed choesz uwezglednic wiecej ni? jedng lokalzaci, to
napaw nacténl) prrycisk Dodaj lokalizacie do listy,
a nastepnie wybierz nowa lokalzacje:
‘Wybrane lokalizacje

O

Po wpisaniu wszystkich danych nalezy kliknaé¢ na przycisk Zapisz na dole ekranu, aby dokonczy¢
proces rejestracji.




6. Po dokonanej rejestracji mozna si¢ automatycznie zalogowaé w systemie.

Rejestracja w Mieszkania.net przebiegta pomysinie

Kliknij tuta], aby automatycznie zalogowad sie do systemu,

7. Zarejestrowana firma jest kontem Administracyjnym.

Z poziomu konta administracyjnego mozna:
- dodawac¢ oferty

- dodawac pracownikow

- zarzadzac¢ ofertami

- zarzadzaé pracownikami

- przegladac¢ statystyki ofert

- przegladacd realizacje ofert

Szczegotowy opis wszystkich opcji administracyjnych znajduje si¢ w dalszej czesci instrukcji

Uwaga! Zarejestrowana firma jest nieaktywna co oznacza, iz jej wirtualna prezentacja
(wizytowka firmy), wirtualne prezentacje pracownikow oraz oferty nie beda widoczne w
systemie. W celu aktywacji firmy konieczne jest wykupienie abonamentu na prezentacje
ofert na portalu.



1.2 Rejestracja pracownika

1. Nalezy zalogowac si¢ na konto Agencji na portalu Mieszkania.net
2. Nastgpnie z poziomu panelu administracyjnego Moje konto nalezy wybrac opcj¢ Zarejestruj
pracownika lub oddzial.

Moje konto

Uzytkownil: TEST TEST TEST (Brak uprawnieri)

Rejestracja

Moia wirtualna prezentacia
Zroier dane rejestracyine

Whyrajestrig sie

Oferty
Moje oferty

Marzedzia

Zarejestru] pracowika lub oddzizt
Zarzadzaj oddziztarni i pracowwnikarmi

Priofile sweyszukive ania

Zachowane oferty

Eksport ofert do serwisdw ogioszenicwyich

Ustawienia

Dornyélna lokalizacia

Dpcie ogdlne

Dpcie mmini-weysaukiviarki

Dpcie rnini-weysaukivw arki imwestyci

Raporty
Raport realizaci ofert

3. W kolejnym kroku nalezy wybra¢ jedna z dwdch opcji:

Rejestracja w Mieszkania.net - krok 1

Firrna rmioée wybrad jeden z dwdch rodzajow rejestracii,
Mozesz zarejestrovead pracownika - specialiste lub oddziat,

Specjalista ‘__
Oddziat S

4. Podobnie jak w przypadku rejestracji firmy nalezy wypetni¢ wszystkie dane rejestrowanego
Specjalisty (pracownika).

Pierwsze pole rejestracji to wybor typu specjalisty.
e Posrednik w obrocie nieruchomosciami musi posiadac licencje.
e (Osoba pracujaca pod nadzorem posrednika nie musi posiadac licencji.



Rejestracja w Mieszkania.net - formularz rejestracyjny

Uwaga: tyko pola w kolorze czerwonym 53 wymagane,

Formularz rejestracyijny specjalisty
Informacje agdine

Typ speciaisty | posredni w obrocs risnuchomeodcia x|
S
Nazwisko [Kowalski
Murner ieerci m
Murner certyfiatu PFRN l—

Numer teleforu [022 |- [123 4567

aces e-mai info@mizszkania.net
Login :I; Prosze samodzisinie wybead nazwe uythownda oraz hasio,
rest 24 pomacy kidrych Mdm:ne Patfrstwo identyfikowani

Haslo [essssse w Mieszhkania.net.

Prowitorz hasho [esessss

tarie n Jedel edykolwiek skorzystasz z opcii
Py [Pytm przypomnienia hasta, poproszony
Cicdoowisds m B 2ostaniess o odpowied! Na woisane proez
Ciebie pytanie. Jedel odpovied: bedzie
prawadlows hasho zostanes wydwietione.
fudres SMS |
Telefon Kl:mdrknwgrElE[IZIIIBIII
Murner faksu | -1
Dodathowy kontakt: [ /v e jeacracia testowa =

Dodatkowy opis kontaktowy poSrednika ;l
Tekst reklamowy: [, /resescracia testowa =1

Tekat reklamowy posrednika

H

Odnodnil; do whasrej |
stramy WWW:

Informacje dotyczace specjalizacii
Wybierz specjanosd, kidee najlepie] opisulg Twojy dasfEinost,

—

Informacje dotyczace lokalizacii
Wybierz lokalzacie, na ktdrvch prowadzisz swoja dzidalnoss,

Motesz odszukad lokalzack podajac jel nazwe: | Znajds okazacys |

Podlziat terytorisny kraju =
wiojewidztwo piorwiat ornina
I H| H| H
s fdrielric A oshadle tha adrninistrac
I [
Jesli choesz uweglednic wietej ni? jedng lokalzacje, to
Dodaj lokakzacs do sty najpiery naceni preycisk Dodaj lokalizacie do listy,
a nastepnie wybierz nows lokalizacie:
wWybrane lokalizacje __‘:____

) <



Po dokonaniu rejestracji pracownika, zalogowanym kontem jest nadal konto Administracyjne
(Agencji). Mozna wybra¢ jedna z opcji:

e Obejrze¢ wirtualna prezentacj¢ zarejestrowanego pracownika [1].

e Obejrzec listg zarejestrowanych oddzialow i pracownikow [2].

e  Wylogowac si¢ z konta Administracyjnego (Agencji) w celu np. zalogowania si¢ na konto
specjalisty (pracownika) [3].

0 nas

NETMEDIA =~

METMEDIA 5.4 #ame

Spotka Gietdowa 4%%;%4
I

02-625

Warszawa

ul. Woronicza 15

Tel, (+42 227 567-31-

oo

fax, (+48 22) 567-31-

01

Maoje konto
Wiyloguj sie
Maoje konto
Moje oferty

Rejestracja jednostki w Mieszkania.net przebiegta pomysinie

Przejdz do wirtualne] prezentac]i jednostki. - listy oddziatdw i pracownikow.




2. OFERTY

UWAGA! Opcja dodawania ofert do portalu staje si¢ dostegpna tylko gdy konto firmy jest aktywne,
co oznacza iz agencja nieruchomosci uiscila miesigczng oplate za prezentowanie ofert na portalu.

Do portalu oferty mozna dodawac poprzez strong WWW na swa sposoby:

e Dodawanie ofert z poziomu agencji — oferty przypisane bgda bezposrednio do Agencji

e Dodawanie ofert z poziomu Pracownika — oferentem bgdzie Agencja, osoba do kontaktu
posrednik.

2.1 Dodawanie z poziomu agencji.

1. Nalezy si¢ zalogowa¢ na portalu www.mieszkania.net jako agencja, poprzez login i hasto uzyte
podczas rejestracji.
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2. Po zalogowaniu pojawia si¢ panel administracyjny Moje konto, z menu Oferty nalezy wybraé
opcje Dodaj oferte — pojedynczg.

Moje konto

Lizytkowenil: TEST TEST TEST (Agencia)

Rejestracja

Moia wirtualna prezsentacia
Zrnierl dane rejestracyine
Wiyreiastrui sie

Oferty

Moje oferty
Dodai oferte - pojedynczy
Dodai oferte - imwestyoying

Marzedzia

Zarejestrui pracownika lub oddziat
Zarzadzai oddzidtarni | pracownilarni

Priofile wyszukivwania

Zachowane oferty

Eksport ofert do serwisdw ogfoszeniowych

3. W pierwszym kroku nalezy wybra¢ typ oraz kategori¢ nieruchomosci.

W przykladzie zaznaczone zostaly opcje:
e Typ oferty: Rynek wtorny [1], Sprzedaz [2]
o Kategoria: Mieszkanie [3]

Nastgpnie nalezy kliknaé przycisk Dalej [4].
Dodaj oferte - krok 1
Wyhierz typ oferty

 Rynek widrmy € Rynek pisrwotny

% Sprzeda: vyynaiern ) Przetarg

kategorie nieruchomosci

Mieszk Qi Lokale Dbiekty komercyjne Dzialki
€ mieszk i ¢ lokal biuravey € ohiekt biurowa ustugowy " driatka budowlana
|D!<at|k " ohiekt biurowo magazynowy ¢ deiafka ralna
o Eizovsk Shiti " centrum handlowe " dziaflza rekreacyina
-  pawilon ustugowo handiowy dziatka ogrodnicza
letriskonwy "
stylow ™ warsztat samachadowy " dziatka ledna
yiowy ohigkt preermystomey C driatka strefa
y o darnu produkcyimy ochronna
kamienica | budynek  drigtka inna
rmigszkalry
" hatel

" pensjonat

" ofrodek turystyczny

" pale namiotowe

" siedliska [ gospodarstwo ralne
 inny ohiekt komercyiny



4. Kolejny krok dodawania oferty, dzieli si¢ na cztery zaktadki [1]:
e Lokalizacja
o Szczegbdly
e Adres
e Dane dotyczace transakcji

Typ oferty: sprzeda: typ nieruchomosci: mieszkanie

|_zamiesc oferte || Zapisz oferts (nie pubiko) || Anchi |

C Swcregdly  Adres  Daene dotvczace uansak:i)

Informacje o lokalizacji

Mazwa ulicy widoczna w internecie [abrahama (test) 459

Pomoc w wyszukivaniu lokalzaci
Motesz odsaukad lokalzacie podaiac jo naowe: W

Dude migsto znajdoesz na tej koe: :i'

Poczat terytoriany keaju [ it ]
wojewidztwo powiat gring £l
[MaZOWIECKIE (14390) =] [warszawski (10616) = | Warszawa (10604) ‘E
miejscowiost fdzielinica/osiedle podiednostka administracyina

|Prags-Potudrie (861) =] [Gockw (185) =l =

Dadatkawy opis okolicy [Pray jesiorku ©
Unwaga: Podstaws wyboru lokalzach jest podziat terytoridky kraju.

Jako pomoc mode shayd wybdr z sty duzych miast craz sukianie wedhag nazwy,

Po skorzystaniu z pomocy naledy dokioncond wybonu lokalzach ubrwalac podziau tervborianego lraju.

Szozeqily  Adres Dane dotyczace trancakel

[ zamiesé cferts | Zapisz oferts (rie publibug) | [ Anchy |

Na poczatku aktywna zaktadka, jest Lokalizacja, gdzie nalezy podac:
e Nazwg ulicy [2], widoczna przy ofercie dla szukajacego Internauty.

e Lokalizacje nieruchomosci, co mozna dokona¢ za pomoca wyszukiwarki lokalizacji
(Znajdz lokalizacje [3] ) badZ wybrac ,.krok po korku” z listy podziatu terytorialnego

kraju [4].
e Wybrana juz lokalizacje mozna wyczys$ci¢ za pomoca przycisku [Czysé€].

Mozna rowniez wprowadzi¢ dodatkowy opis charakteryzujacy dana dzielnice w polu Dodatkowy

opis okolicy [5].

Znajdowanie lokalizacji za pomoca przycisku Znajdz lokalizacje [3].

wWyszukiwanie lokalizacji

Mazwa lokalizacii: |g|:u:’faw

Szukajr € pelna nazwa 0 p

[ Szukaj anuluj ]

kLAWY SKD-POMORSKIE, Muc’rawgski. Lubisth Kujawski, Golska Huta, &
MAZOWIECKIE, garwolitiski, Pilawes, Gockaw
MAZOWIECKIE, wiarszawski, Warszawa, Praga-Potudnie, Godaw 3
ZACHODMNIOPOMORSKIE, Szezecn m., Szczecin M., Szczecin, Goctaw
MAZCOWIECKIE, warszawski, Warszawa, Praga-Potudnie, Goctawek
ZACHODNIOPOMORSKIE, gryficki, Karnice, Godawice

[1] nalezy wpisa¢ szukang nazwe¢ w oknie Nazwa lokalizacji
[2] wcisnaé przycisk Szukaj

[3] klikna¢ na odpowiednia pozycje na liscie wynikow.

Pola podziatu terytorialnego wypelnia si¢ automatycznie.



5. Po wprowadzeniu danych lokalizacyjnych, nalezy przejs¢ na kolejna zaktadke Szczegoly [1]. Pola
zaznaczone na czerwono sa obowiazkowe. W tym miejscu szczegotowo opisujemy wprowadzana

nieruchomos¢.

Tak przygotowana ofert¢ mozna juz zapisa¢ poprzez przycisk Zamies¢ oferte [2].

Dodatkowo do oferty mozna wprowadzi¢ doktadne dane adresowe nieruchomosci, ktore nie beda

prezentowane na portalu.

-

Typ oferty: sprzeda’ typ nieruchomodci: mieszkanie

[ Zommie oferte ][ Zapeez ofestn (rom pblbar) | [ Aowbal |
I.‘ac,\a adres  Dare dotycege transsbci

odstawowe

Crsoba wptsujaca [TEST TEST TEST
Dokedybiokowana [ (RRRRMM-DD)
calliowita misstkania (me) Iilﬁﬂ
Cena cabiorwity m ﬂ

Cerw tam® | 41666.66

Liczba pokod |4 ‘I

Powierzchrie pokoi (m?) |15 + 16 + 25 + 50
Humes ﬂ{tram
Uchapeter [§ =]

Winds ¥
Coy winda do garadu
Riok: budowy | 2007

Po wecisnigciu przycisku ZamieS¢ oferte [2] oferta staje si¢ widoczna w wyszukiwarce dla uzytkownikoéw

Internetu.

11



2.2 Dodawanie z poziomu specjalisty (pracownika).

1. Nalezy si¢ zalogowac do portalu na login 1 hasto specjalisty.

Logowanie

hantest

[ Zaloquj sie

« Dla wszystkich
« Dla specjalistim
« Dla firmn

2. Ofertg z poziomu specjalisty dodaje si¢ analogicznie jak z poziomu agencji.

(szczegolowy opis w punkcie 2.1)

3. Po dodaniu oferty pojawia si¢ dodatkowo pole Osoba do kontaktu, gdzie znajduja si¢ dane

kontaktowe do specjalisty, przez ktérego oferta zostata dodana do portalu.

Oferta nr mie - 65977

Adres

Lokalizacja

w pobiliz Parku

Ochiota, Ochiota, Warszawa

povviat wearszaveski, wojewddztwo MAZOWIECKIE

Informacje podstawowe

Galeria zdiec Powigrzchnia: 54 m?
Liczha pokoi; 3
-Doda' Dodaj Cena catkowita: 4 000 000 PLN
- Cena za m2: 74 074.07 PLM
Murner pietra; 3
Liczha pieter: 6
winda v

Plan Plan
Z aranzacja atbwarty

Cipis + Parametry ogolne + Kuchnia + tazienki « Zabespieczenia + Udo

Opis
Jfoferta dodana testowa

dodatkowy opis oferty

mieszkanie - rynek wtorny - sprzedaz

Najlepsze oferty kredytowe bankow

od 14 280 2w CHE  widad whasny 1096
od 17 75% sbw EUR whdad whasny 1096

od 12 910 zbw PLM whiad whasny 109
Zobacz
KREDYTY.NET szczeqily

Oferent:
TEST TEST TEST

0Osoba kontaktowa:
Jan Kowalski

tel, 022-123 45 67
tel korn, 0100 200 300

Informacje MLS
Status: aktywna

Whisana przez; Jan Kowalski

Opis prywatny
opis, ktdry nie pojawia sie w ofercie,

12



2.3 Dodawanie zdje¢¢ do oferty.

1. Do wprowadzonej oferty mozna doda¢ zdjecie poprzez kliknigcie na przycisk Dodaj znajdujacy
si¢ pod zdjeciem w pelnym widoku oferty.

2. W podobny sposéb mozna doda¢ plan z aranzacja oraz plan otwarty.

MIESZKANIA DOMY DZIALKI LOKALE OBIEKTY SIEDLISKA INWESTYCIE
Strona gldwna > Oferta 65645 Moje konto
[ medvibai  |[ oecbtywui ][ wstrmymel ][ ristoraprowizi || rstoriacen  |[ motetha [ Resizage |

[ Wrdruk dia Kbenita | [ Wiydruk dia agenci | [ Wydki e-malem | [ Kallulator oplat | [ Kakulator kredytowy |

Dferta nr mie - 65848 mieszkanie - rynek wtdmy - sprzedaz

Majlepsze oferty kredytowe bankdw

Adres
Ulica: Trakt Brzeski 1 m. 2 i1 b CHE  wekhad whasny 109
Miacowost: 3 wwa od 22 197 chw ELIR  wekched webasny 109
Wojewddztwo: MAZOWIECKIE 3 fw BLM  wkched whisny 10%
Poczta: S Zobacz
Obreb geod.: 7 KREDYTY.NET szgzeaity

Oferent:

Lokalizacja
Goctw, Praga-Poludnie, Warszawa IESYYEST TEST

warszawskl, wioppwidztwio MAZOWIECKIE

HNumer pletra: 5
Liczba paater: 5
Rk budowy: 2007
Winda: v
Czy winda do garaiu: v

+ Udogodnienia « Parking + Usytuowanis « Tereny
rekreacyine + Komunibacks « Oplaty

Dpix ﬂ

Hiofests wprowadrons bedlowo

Opis + Parametry pgding « Stan peawny « Standard | stan ooding « Kuchnia « Lazienkd «
Balkony {taracy/logoe « Zaberpieczeria

Drodathoowy opls nleruchemedcl

3. Aby doda¢ zdjgcie nalezy je odnalez¢ na dysku komputera za pomoca przycisku Przegladaj [1],
nastepnie mozna podac tytut zdjgcia [2] 1 na koniec wceisnaé przycisk Dolacz [3].

Przeslij zdjecie nieruchomoscil

Uwagi:
1) Jesli zdjecie juz istnigie zostanie ono uaktualnione,
21 Plik araficzry musi bye w formacie gif Iub jpeq oraz by nie wiekszy niz SOkB

I Frzeglada... | Ditarz |

Tytuk |

Aby preestac zdiecie, mozesz rdwnieg skorzystad z prog) dostepry do
pobrania z dzizh "Dokurmenty w"Moj MLS",
3
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4. Po dodaniu zdjecia oferta wyswietla si¢ w pelnym widoku, a pod zdjgciem pojawia si¢ nowy
przycisk Zmien za pomoca, ktorego mozna zastapi¢ zdjecie nowym.

5. Przyciski [1] oraz [2] stuza do przetaczania si¢ pomigdzy zdjgciami. Wcisnigeie przycisku Zmien
modyfikuje aktualnie widoczne zdjgcie.

Dferta nr mie - 65848 mieszkanie - rynek wiomy - sproedad
Adres [ ajlepsze oferty kredybowe bandodw
I8ca: Trakt Broeski 1m. 2 v CHF e whiarry 1
Maapanorwitis: 3 wontl w ELIB wikiad wititriy 1
Wojewoditwio: MAZOWIECKIE WP  whisd whiary 1
Poczta: 5 My Fobacz
Obwreb geod.: 7 I KREDYTYMNET  icoeqity
M dnali: & L
Mr ksiegi wiechyibej: 6
S f t:
Lokalizacja Shall
Gockaw, Praga-Poludnie, Warszawa IEST TEST TEST
porwiat warszawskl, wopewodrtwo MAZOWIECKIE
Informacje MLE
Informacije podstawowe Status: aktywna
Powierachnia: 150 m Wipesana preez: TEST TEST TEST

Lictha poboo: 4
Pow. pokol (m2) 15 + 16 + 25 + 40
Cema caloowita: 51000 000 PLN
Cena za m2: 33 333.33 PN
Numer piatra: 5
Liczha paber: 5
Riok: biackowny: 2007
Wirndy: v
Coy wirds do garad: v

Analogicznie dodaje si¢ kolejne zdjgcia.

2.4 Transfer ofert na innego pracownika.

W przypadku gdy oferta jest dodana przez zarejestrowanego w biurze posrednika, wyswietlane sa w
pelnym widoku oferty dane kontaktowe do tego posrednika. Oferty mozna z poziomu Agencji (konta
administracyjnego) przenosi¢ pomig¢dzy zarejestrowanymi posrednikami na dwa sposoby.

2.4.1 Transfer wszystkich ofert z panelu administracyjnego (Moje konto).

1. Nalezy wybra¢ opcj¢ Zarzadzaj oddzialami i pracownikami z menu Narzedzia.

Moje konto

U#ytkowenil: TEST TEST TEST (Agencia)

Rejestracja

Moia wirtualna prezentacia
Zroierl dane rejestracyine
Wiyreiastru sie

Oferty

Moje oferty
Diodai oferte - pojedyncza
Dodaj oferte - inwestycying

Marzedzia

Zarejestrui pracownika b oddziat
Zarzadzai oddzidtarni | pracownikarni

Profile wyszukiveania

Zachowane oferty

Eksport ofert do serwiscw ogfoszeniowych
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2. Nastepnie nalezy zaznaczy¢ pracownika, ktorego oferty maja zosta¢ przeniesione.

Lista oddziatow i pracownikow

Pokaz nieaktywrych [

kowalski Jan 1fofafoio &,
Majewska Matalia ofofofofn A

3. Po zaznaczeniu caly wiersz pods$wietli si¢ na pomaranczowo. Nastgpnie nalezy kliknac¢
na przycisk Transfer ofert.

Lista oddziatow i pracownikdw

Pokaz nieaktywrych [

* Kiowalski Jan 1/0/0f0/0 iy
Majewska Hatalia ofafafaio &

Zarzgdzaj jednostka (| AkkwwaujDezakbvwuj TransfFer ofert
Diodaj pracownika Ciodaj oddziat

4. W kolejnym oknie nalezy wybra¢ do kogo oferty maja zosta¢ przeniesione.

e Bezposrednio do firmy
e Do wybranego pracownika

Na koncu nalezy klikna¢ przycisk Zatwierdz.

Transfer ofert

Transfer ofert pracownika: Kowalski Jan

Przenies oferty pracownika
Bezpogrednio do firmy )

Do pracowhika (®) | Majeweska Matalia w

. ==

Oferty zostaly pomyslnie przepisane do innego pracownika.
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2.4.2 Transfer wybranych ofert menu Moje oferty.

1. Nalezy wybrac opcje Moje oferty z menu Oferty.

Moje konto

Uzytkownil: TEST TEST TEST (Agencial

Rejestracja

Moia wirtualna prezentacia
Zroier dane rejestracyine
Whyrajestrig sie

Oferty =

Moie oferty <@l
Dodaj oferte - pojedynczg
Diodai oferte - imwestyoying

2. Nastgpnie bez ograniczania opcji wyszukiwania nalezy kliknaé przycisk Szukaj.

Moje oferty
== STy k- bl
Mbges iy Doy
v WS R e e L 1 Ll e
Lok e Oty Gnty
v WSS W | | TSR | | eWErystkige-- »
[ aktyeme  [#Wstroymane [#] cpezadaz  [FlInwestycia [Flogdina
] wygasde [ Powracajace [¥] whnajern  [FlRynek pierwotny ] Wiacmodt [ Hie pokazul " Wzystkie ]
[ reedktywre [« Prootarg ] Rymek: witdmy [=lPrywatna
ZATEISICIEN il 1 w1 ) 1990 |~ 17 (w9 |[w| 2007 &
Powierzchnda caloowita (m2) do
Cena do PLM calioaita ™
Riok basdcrany do
ldentyfikator oferty Ukce Koy
Lokakzacia [ gewif ]
wlrwidrtws prwiat i

W

mezjerowodl fdnelrcafosiede podednostka adminstracyjna

[ Zrads lokakzaci

= =)

3. Na licie ofert nalezy zaznaczy¢ ofertg, ktéra ma zosta¢ przeniesiona do innego

pracownika.

Moje oferty

Kryteria wyszukivania
[ BkbwwujfPrzediuz ” Dezakkywuj H Transfer ofert ” Odwrdé zaznaczenie H Wik, ” Zachowaj oferty ][ wywslij do klienta ]
Liczba znalezionych ofert: 2 Wiyhierz walite PLN LUSD ELR Stronalzl
Strony 1

Lnkalizac]’a# adres® Typ% Cena® S5t Low 2 'Wqucznns’f%

1 [] wWarseawa, Ochota, Ochota 54,00 mieszkanie qoo0oo0z ¢+ 0 4[&l
2 Warszawa, Praga-Potudnie, Goctaw Brzeski 1)2 150,00 mieszkanie soonoonz ¢+ 2 5[&El)
Strol
[ P.kt‘;-’wujkged#uz’ ” Dezakkywuj ][ Transfer ofert ][ Odwrdd zaznaczenie ][ Wil ][ Zachowaj oferty ][ Wywslij do klienta ]

Kryteria wyMukivwania

stancwy oferty: # akbywna + nicaktywna @ wiygasta % wstrzymana T powracajaca.
Aby uzyskad wiscej informacii, najeds wskasnikiern myszy na obrazki + [&]
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4. W nowym oknie nalezy zaznaczy¢ do kogo bedzie przeniesiona oferta oraz klikna¢ na
przycisk Zatwierdz.

Transfer ofert

Transfer wybranych ofert

Przenies wybrane oferty
Bezposrednio do firmy

Do pracownila (® | Kowalski Jan v

5. Po przeniesieniu pojawi si¢ lista pracownikow na ktorej widac ile ofert danego typu
jest przypisanych do pracownikow agencji gdzie:
e m — mieszkania

e d-domy

e 1-lokale

e 0 — obiekty
e g-—grunty

Lista oddziatow i pracownikow

Liczba przeniesionych ofert 1,

Pokaz nieaktywrych [

Kowalski Jan 1fofafoio &,
Majewska Matalia 1/0/0f0f0 A

Diodaj pracownika ][ Diodaj oddziat
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3. ZARZADZANIE WIRTUALNYMI PREZENTACJAMI

3.1 Edycja wirtualnej prezentacji z poziomu Administratora (konto agencji)

Z poziomu konta agencji mozna edytowaé¢ wirtualng prezentacj¢ Agencji oraz wszystkich
zarejestrowanych pracownikow 1 oddziatow.

3.1.1 Edycja wirtualnej prezentacji Agencji.

1. Nalezy si¢ zalogowa¢ do portalu na login i hasto Agencji
2. W panelu Moje konto nalezy klikna¢ opcje Moja wirtualna prezentacja z menu
Rejestracja.

Moje konto

Uytkownik: TEST TEST TEST (Agencia)

Rejestracja

Moia wirtualna prezentacia
Zrieri dane rejestracyine
Whyreiestruj sie

Oferty

Moje oferty
Dodaj oferte - pojedyncz
Dodaj oferte - inwestycying

Marzedzia

Zarejestrui pracownika b oddzizt
Zarzadzai oddziatarni | pracowwnikarni

Profile wyszukiveania

Fachowane oferty

Eksport ofert do serwisdw ogioszeniowych

3. Nalezy klikna¢ na przycisk Zmien dane rejestracyjne [2].
Mozna doda¢ zdjecie (logo firmy) po kliknigciu na obrazek [1]

TEST TEST TEST - biuro nieruchomosci
Identyficator: 3mie0000192

aby dodac logo agencii

Hazwa firmy TEST TEST TEST

Adres ul, Testowa
01-234 Warszawa
wiojewidztwo

MAZOWIECKIE
f| Telefon 1 022567 31 80
W Teieton 2 e
Kontaki Irnée | Nazwisko
Humer faksn -
Email info@locurmnet.pl

wy kontakt  [frejestracis testowa

Dodatkowy opts do
At

1

Liczha lat dzialalnosci 5
Liczba pracownikiow 5
peiric acjecie

Khkrij ma obszar 2djecia, aby

Zriar) dane rejestracyjne

4. Edycja danych jest analogiczna do rejestracji firmy
(szczegolowy opis w punkcie 1.1)



3.1.2 Edycja wirtualnej prezentacji specjalisty (pracownika).

1. Nalezy si¢ zalogowac do portalu jako Agencja (konto administracyjne) oraz w panelu
Moje konto nalezy klikna¢ opcj¢ Zarzadzaj oddzialami lub pracownikami z menu
Narzedzia.

Moje konto

U#ytkownil: TEST TEST TEST (Agencia)

Rejestracja

Moia wirtualna prezentacia
Zroierl dane rejestracyine

Wiyreiastru sie

Oferty

Moje oferty
Diodai oferte - pojedyncza
Dodaj oferte - inwestycying

Marzedzia

Zarejestrui pracownika b oddziat
Zarzadzai oddzidtarni | pracownikarni

Profile wyszukiveania

Zachowane oferty

Eksport ofert do serwiscw ogfoszeniowych

2. W kolejnym oknie znajduje sig lista zarejestrowanych pracownikow i oddzialow. Nalezy
wybra¢ oddzial lub pracownika, klikajac na odpowiednia pozycje w kolumnie Oddzial /
Pracownik.

Lista oddzialow i pracownikow

Poka? rieaktywrych [

Kowalski Jan .‘___ 1fofafoio &

Dodaj pral:l:uwnika][ Dodaj oddziat ]

3. Po kliknigciu na pracownika ukazuje si¢ dodatkowe menu do zarzadzania. Zaznaczony
pracownik lub oddziat jest wyrdzniony na liScie kolorem pomaranczowym.

Lista oddzialéw i pracownikow

Pokaz rieaktywrych [

* kowalski Jan 1fofafofo &
[ Zarzgdzaj jednostkg ][ Akbywui/Dezakbywuj ” Transfer ofert ][ Transfer pracownikdm ]
[ Diodaj pracownika ] [ Dodaj oddziat ]
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4. Nastgpnie pojawi si¢ okno Wirtualnej prezentacji pracownika.

Istnieje mozliwos¢ edycji nastepujacych opcji:

e Po kliknigciu na obrazek [1] mozna doda¢ zdjgcie pracownika

e Zapomoca przycisku Zmien dane rejestracyjne [2] mozna powro6ci¢ do okna
rejestracji pracownika, w celu dokonania zmian w jego wirtualnej prezentacji.

e Po kliknigciu na Prezentacja wirtualna firmy macierzystej powracamy do okna

prezentacji Agencji (Konta administracyjnego).

Jan Kowalski - posrednik w obrocie
nieruchomosciami

Murnes boenci: 111111111

— Humer Taksu
Nowa'rejestracja
l ubtbrak zdjecia

Elkril na obszar zdjecia, aby umniescid 2d

Zrniet) dane rejstracyine

e uaktuainié,

Hrejestracia testowa
Tekst reklamowy posrednika

Specjalizacia
mieszkania, lokale

Obszar dziatalnofci

Prezentacia wirtualna firmy macierzyste,

Informacja dodatkowa:

i MNazwisko Kiowealshd
3 = T lan
L Hunmeér telefonu 022-123 45 67
[ i"‘ i

Telefon kemdrkowy 0100 200 300

Email inforisczkania et
Dodatkowy kontakt  [frejestracia testowa

Dodatkowy opis kontaktowy
poérednia

Do Wirtualnej prezentacji pracownika mozna réwniez dotrze¢ z poziomu Wirtualnej prezentacji
agencji. Na samym dole wirtualnej prezentacji agencji znajduje si¢ lista zarejestrowanych pracownikéw

lub oddzialow.

Nalezy klikna¢ na pracowniku, ktdérego dane majg zosta¢ zmodyfikowane, nastgpnie ukaze si¢ Wirtualna
prezentacja pracownika, ktora mozna modyfikowaé zgodnie z punktem 3.1.2.4

Lista oddziatow i pracownikow firmy

kowalski Jan (1mie0000220)

) .

1fofofofo
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3.2 Edycja wirtualnej prezentacji z poziomu specjalisty (konto pracownika)

1. Nalezy si¢ zalogowac do portalu jako pracownik.

Logowanie
Login
hantest
Hasto

[ Zaloquj sie

Rejestracia

« Dla wszystkich
« Dla specjalistim
« Dla firmn

2. Nalezy klikna¢ na Moja wirtualna prezentacja z menu Rejestracja.

Moje konto

Uzytkowenik: Jan Kowealski (agent)

Rejestracja

Moia wirtualna prezentacia
Zrnieri dane rejestracyine
Wrvreiestiug sie

3. Z poziomu Moja wirtualna prezentacja mozna:

lan Kowalski - podrednik w obrocie
nieruchomodciami

Identyfkaton ImieODDOBBE0  Mumer boencic 111111111

Hazwisko Kiowratski

iy Jan

Hurmer telefona 022123 45 67
Telefon komdrkowy 0100 200 300
Huiied Taksi

Email ifofeniees e i et
Dodathowy hortakt  [frejestracia testowa

Dodatkowy opis kontaktowy

podrednda

ki) na obszar odjecta, aby umiescid o ¥ uakchuainid .

firejestracia testowa

Tekst rellamowy podredrda

Specjalizacja
rriThcaran, bokaa

Dbsrar driatalnoci

Prezentacia wirtualna firmy macierzyste],

e doda¢ zdjgcie pracownika [1] (nalezy klikngé na obrazek)
e zmieni¢ dane rejestracyjne [2] (Zmien dane rejestracyjne)
e obejrze¢ Prezentacj¢ wirtualng firmy macierzystej [3]
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4. STATYSTYKI OFERT

4.1 Ogolne statystyki ofert.

Statystyki ofert mozna przeglada¢ z konta Agencji badz pracownika. Sposob ogladania statystyk dla
roznego typu konta jest identyczny, z ta r6znica, iz pracownik widzi tylko dodane przez siebie oferty, a
Agencja (konto administracyjne) widzi wszystkie oferty dodane do portalu.

1. Nalezy si¢ zalogowa¢ do portalu na dowolny typ konta.
2. Nastepnie z menu Oferty nalezy wybra¢ opcje Moje oferty.

Moje konto

Uzytkownik: TEST TEST TEST (&gencia)

Rejestracja

Moja wirtualha prezentacia
Zrieth dane rejestracyine

Wlyrejestruj sie

Oferty et

Maie oferty <M
Dodai oferte - pojedynczs
Diodaj oferte - imwestyoying

3. W oknie Moje oferty mozna ograniczy¢ wyniki wyszukiwania o wiele roznych pol. Przy
pozostawieniu wszystkich ustawien bez zmian i kliknigciu na przycisk Szukaj zostana
wyswietlone wszystkie oferty Agencji badz pracownika.

Mo je oferty
g .v.'

Mg iy Doy

e ¥4 Lt T L¥] v WSSt e e

Lok e Dbiak by Grunty

AL Bl w | | eV Ethie--- | | Wy thag--- v

[ aktywne  [Flwstroymane [#] sprzedad [ Inwestycia [#]ogdina

[ wygaske [¥] Powracajace [#] wynajern  []Rynek plerwaotny [l Wrlacoodt [ M pokanu ][ Wizystkie ]
[ Pieaktywre [#] Prootarg ] Rymek: witdimy [#]Prywatna

ZAMISSICTENS b 1 (|1 [ae) 1980 2 17 [l s ]| 2007
Powierchnia calloorwita (m2) da
Cena do PLN calliowita ||
Rok oy do
Identyfikator oferty Lk Ky
Lokalzacja [ et ]
il twd povwiat TN
b
mezjeocwodt fdoelnecafosdede podjednostka adminkstracyina
Znad? lokalzacis
'h' Sauka)
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4. Z listy wynikow mozna odczytaé takie informacje jak:

e L —liczba obejrzen pelnej oferty, czyli liczba wyswietlen oferty w pelnym widoku przez
unikalnych uzytkownikow Internetu.
e W - Liczba wylistowan oferty, czyli liczba wyswietlen oferty na listach wynikow
wyszukiwania przez unikalnych uzytkownikow Internetu.
Informacja dodatkowa:
Unikalny uzytkownik - termin okreslajacy prawdopodobna liczbg pojedynczych 0sob korzystajacych z
danego serwisu internetowego.
Do momentu wprowadzenia sposobow ustalania liczby unikalnych uzytkownikow liczyto sig pojedyncze
wizyty lub odstony stron WWW. Liczba pojedynczych odston stron nie jest jednak dobra miarg ich
popularnoéci, gdyz jedna osoba moze ich wykonywac¢ setki nawet jednego dnia.
Tzw. "unikalny uzytkownik" jest zwykle rozpoznawany na podstawie mechanizmu cookie.
Badanie to ma podstawowa wadg, gdyz w rzeczywisto$ci mierzy liczbe komputeréow, z ktorych nastgpowaly
odstony stron nie biorac pod uwage faktu, ze z jednego komputera moze korzysta¢ wiele osob, oraz ze jedna
osoba moze korzysta¢ z wielu komputerow. Aby uwiarygodni¢ statystycznie wyniki oparte na mechanizmie
cookie bierze si¢ pod uwagg dane o sredniej liczbie uzytkownikow jednego komputera. W ten sposob
funkcjonuje np. ustuga Net Track. )
Zrédto: http://www.wikipedia.org
Moje oferty
Kt wsadtvan
| akywasiiprzedhez || Dezabtywui || Trerofer ofert || Odweéd zamnaczeree || wydnk | oferty || wyshido Menta |
Liczba znalezionych ofert: 2 Wybierz walute PLN USD ELR Stronalz 1
Strony 1
Lokalizacja® Adres® Typ¥ Cena® StL w| 2 Wylacznosc ¥
1 [ Warszaws, Ochota, Ochota 54.00 mieszkanie 40000004 o 0 3[El
2 [[] Warszawa, Praga-Pohudnie, Goclaw Braech 1f2 150,00 mieszhkanie £ 000 000 2 1 z[Eh
Strony 1
[ AktywuitPrzedhe | [ Dezsbtyw | [ Transfer ofert | [ Odwréd zamnaczerie | [ wydnk | [ Zachowa) oferty | [ s do Henta |

Kryteria wysaulkdwania

Opis standw oferty: + aktywna + nieaktywna «» wyQasla % wstrzymana T [OWTaCajaca,
Aby uzyskat wiece] informacil, najed: wskaznikiem myszy na obragk + (&l
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4.2 Szczegolowe statystyki oferty.

1. Z poziomu Moje konto z menu Raport nalezy wybra¢ opcje Raport realizacji ofert.

Raporty
Raport ofert wyoofanych

Raport realizacii ofert 1___

2. W celu obejrzenia szczegdtowego raportu realizacji oferty, nalezy zaznaczy¢ oferte [1], a

nastegpnie kliknaé¢ na przycisk Pokaz [2]. Wyniki wyszukiwania mozna ograniczy¢ o typ

czynnosci oraz o datg realizacji.

Raport realizacji ofert

Oferta: | id mie-65977 v *“ ;

Czynnose: | Wszystkie

Pokaz Odwrdd zaznaczenie ][ Drrukuj webrane ][ Wwslii e-rnailem

Data realizacj od: | 2007 |[» | (8 ||| 17 |

3. Na liscie realizacji oferty mozna odczytac co si¢ dziato z oferta w danym czasie. Na przyktadzie

oferty testowej widac¢ iz np. 2007-09-17 o godzinie 15:20 zostata ona wystana do klienta, ktory

uruchomit na portalu automatyczne powiadamianie o ofertach.

Raport realizacji ofert

Oferta: |id mie-65977 v
Czynnose: | Wszystkie il Data realizacii od: [ 2007 (| |8 [w |17 |+
[ Paokaz ][ Odwrdd zaznaczenie ][ Drukuj wybrane ][ YWwslij e-mailem
F fgﬂ;ﬂ-ﬂgﬂﬂ wWidok oferty pehry |« TEST TEST TEST TEST TEST TEST
] fgﬂgﬂﬂgﬂl? Internauta E-rnall pefne) oferty program autonotyfikaci
F igﬂgﬂﬂ;ﬂl? Internauta E-mail pethej oferty program autonotyfikac
F fgﬂ;ﬂﬂgﬂl? Internauta E-raill pefnej oferty prograrm autonotyfikaci
F] fgﬂgﬂﬂgﬂl? Internauta E-raill pefnej oferty program autonotyfikaci

Raporty z realizacji ofert mozna wydrukowa¢ badz wysta¢ emailem.
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